THỦ TỤC BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ
(Áp dụng từ ngày 15 tháng 8 năm 2011)

A. HỒ SƠ XIN QUYẾT ĐỊNH THÀNH LẬP HỘI ĐỒNG CHẤM LUẬN VĂN THẠC SĨ
1. Đơn xin bảo vệ luận văn thạc sĩ (02 bản, mẫu BVThS-01.doc)
2. Bản photocopy Quyết định công nhận tên đề tài và người hướng dẫn (01 bản)
3. Bản photocopy văn bản thay đổi trong quá trình đào tạo (nếu có, 01 bản)
4. Công văn của Khoa gửi Trường đề nghị cho phép học viên bảo vệ kèm theo danh sách dự kiến Hội đồng (02 bản, mẫu BVThS-02.doc)
5. Bản sao có công chứng bằng tốt nghiệp đại học (01 bản)

6. Bảng điểm các môn chuyên ngành do Ban Chủ nhiệm Khoa xác nhận (02 bản, mẫu BVThS-03.doc). Phòng Sau đại học sẽ đối chiếu bảng điển này với biên bản chấm thi gốc trước khi trình Ban Giám hiệu ký Quyết định thành lập Hội đồng
7. Bảng điểm môn chung (02 bản, mẫu BVThS-04.doc)
8. Bản nhận xét của cán bộ hướng dẫn luận văn thạc sĩ (02 bản, có xác nhận chữ ký và đóng dấu)
9. Luận văn thạc sĩ (01 cuốn, đóng bìa mềm, có chữ ký đồng ý cho bảo vệ của giáo viên hướng dẫn trên trang bìa)
10. Bản thông tin về luận văn tiếng Việt và tiếng Anh (02 bản, mẫu BVThS-0506.doc)

11. Lý lịch khoa học có xác nhận của cơ quan chủ quản (02 bản, mẫu BVThS-07.doc)
12. Giấy xác nhận của Phòng Chính trị và Công tác sinh viên về việc đã hoàn thành các khoản thanh toán cần thiết trước khi bảo vệ luận văn (01 bản)

Trong thời gian 15 ngày kể từ khi hoàn thành bộ hồ sơ theo quy định ở phần A, học viên đến Phòng Sau đại học nhận Quyết định và nộp 06 cuốn luận văn bìa cứng đúng quy cách (về nội dung và hình thức, tham khảo mẫu luanvan.doc)
B. HỒ SƠ XIN BẢO VỆ (Sau khi có Quyết định thành lập Hội đồng ít nhất 03 ngày)
1. Bản nhận xét của hai người phản biện (Mỗi phản biện nộp 02 bản, có xác nhận chữ ký và đóng dấu)
2. Công văn (sau khi đã thống nhất giữa các thành viên Hội đồng, đại diện Khoa, đại diện Phòng Sau đại học) đề nghị ngày, giờ, địa điểm tổ chức buổi bảo vệ (01 bản, mẫu BVThS-08.doc) 
C. HỒ SƠ XIN CẤP BẰNG (Hoàn thành trong thời gian 14 ngày kể từ ngày bảo vệ)
1. Biên bản buổi bảo vệ luận văn thạc sĩ (02 bản gốc, mẫu BVThS-09.doc)
2. Phiếu thông tin học viên (02 bản, mẫu BVThS-10.doc)
3. Giấy xác nhận sửa chữa luận văn theo góp ý của Hội đồng (01 bản, mẫu BVThS-11.doc)

4. Giấy biên nhận của Trung tâm thông tin thư viện ĐHQGHN về việc học viên đã nộp luận văn kèm theo CD ghi toàn bộ nội dung luận văn, thông tin luận văn bằng tiếng Việt và tiếng Anh kèm theo phần mềm (nếu có) để đọc nội dung đó (01 bản)
5. Hai ảnh mầu cỡ 3x4cm (ghi họ tên, ngày sinh, tên chuyên ngành đào tạo ở mặt sau mỗi ảnh và bỏ vào một phong bì)
File luận văn đã sửa chữa (dạng *.doc hoặc *.pdf) và file thông tin về luận văn thạc sĩ cần gửi vào hộp thư luanvanthacsi.khtn@gmail.com để đưa vào cơ sở dữ liệu số hóa.
